
 
 

 

KOW BELFELD 
VACATURE SECRETARIS (M/V) 

Samen voor een leuke jeugd in Belfeld! 
 

 
 
KOW Belfeld zoekt een nieuwe secretaris! 
 
Vind jij het leuk om iets voor kinderen in Belfeld te betekenen én samen met een enthousiast 
bestuur mooie activiteiten te organiseren? Dan zijn wij op zoek naar jou! 
 
Stichting Kinder Ontspanningswerk Belfeld (KOW Belfeld) organiseert al jarenlang leuke, 
gezellige en bijzondere activiteiten voor de kinderen van Belfeld. Achter deze activiteiten staat 
een enthousiast bestuur en een groep betrokken vrijwilligers. 
 
Als secretaris ben je een belangrijke schakel binnen het bestuur van KOW Belfeld. Samen met 
de voorzitter, penningmeester en overige bestuursleden zorg je ervoor dat het bestuur goed 
georganiseerd blijft. 
 
 
 

Wat ga je doen? Wie zoeken wij? 

➢ Het voorbereiden en vastleggen van 
bestuursvergaderingen 

We zoeken vooral iemand die betrokken is 
bij Belfeld en het leuk vindt om samen iets 
moois voor kinderen te organiseren. 

➢ Het maken en verspreiden van 
agenda’s en notulen 

➢ Goed kunnen organiseren 

➢ Het bijhouden van de bestuurs-
administratie 

➢ Afspraken en zaken graag netjes 
bijhoudt 

➢ Het verzorgen van correspondentie 
namens KOW Belfeld 

➢ Gemakkelijk communiceert 

➢ Het bewaken van gemaakte af-
spraken en actiepunten 

➢ Het leuk vindt om samen te werken 

➢ Het onderhouden van contacten met 
vrijwilligers, verenigingen en andere 
betrokken partijen 

➢ Enige tijd beschikbaar hebt voor het 
bestuur 

➢ Meedenken over en helpen orga-
niseren van activiteiten van KOW 

➢ Enthousiast bent om iets voor KOW 
en de kinderen van Belfeld te 
betekenen 

 
 
 



 
 

 

 
Wat krijg je ervoor terug? 
 
Je krijgt geen salaris, maar wel iets wat minstens zo waardevol is: de mogelijkheid om samen 
met een enthousiast team iets te betekenen voor de kinderen van Belfeld. 
 
Je maakt deel uit van een betrokken bestuur, werkt samen met enthousiaste vrijwilligers en 
draagt bij aan activiteiten waar kinderen én ouders met plezier op terugkijken. 
 
En natuurlijk hoort daar ook bij: veel gezelligheid, leuke contacten en de voldoening dat je 
samen iets moois neerzet. 
 
 
Hoeveel tijd kost het? 
De tijdsinvestering is overzichtelijk en wordt vooral bepaald door de activiteiten en 
vergaderingen van KOW. We vergaderen een aantal keer per jaar en daarnaast ben je bezig 
met de praktische secretariële werkzaamheden. Rond grotere activiteiten kan er uiteraard wat 
extra inzet nodig zijn. 
 
We vinden het vooral belangrijk dat de functie goed te combineren is met werk, gezin en 
andere bezigheden. 
 
Interesse? 
Lijkt het je leuk om samen met ons de schouders onder KOW Belfeld te zetten? Of wil je 
eerst eens vrijblijvend kennismaken en horen wat de functie precies inhoudt? 
 
Neem dan gerust contact met ons op. Een kop koffie en een goed gesprek verplicht je tot 
niets! 
 
 

Samen zorgen we ervoor dat KOW Belfeld ook de komende jaren mooie activiteiten 
kan blijven organiseren voor de kinderen van Belfeld. 

 

KOW Belfeld – samen voor een leuke 
jeugd in Belfeld! 

 


